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D) Phu luc 11
QU THINEENBEBO GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH TRONG LINH VUC THUE
~‘ 22¢9/5)) AP DUNG TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kem\{t ;

Luu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 750/0D-
UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 cia Uy ban nhan dan tinh) va Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyét
dinh sé 750/0D-UBND ngady 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hd so caa to chirc, ca nhan (trong
quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phan cdng xi Iy hé so, chuyén tiép ho so tir bé phdn nay sang bé phdn khac xi Iy: Phai ky, ghi 16 tén ngudi phan
cong/nguoi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau 04); dong thoi, phai phan cong/chuyén
tiép trén phan mém dién tir, trung khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (MAau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chwa day di, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc ho so
phai ban hanh Théng bao b6 sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh sé 750/0D-UBND ngay 21 thang
11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) trir trudng hop bo sung hd so theo quy dinh phép luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mdu s¢ 08 - Quyét dinh so
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau sé 017,

+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 03”.

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.
+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07"



+ Thong bao tra hd so, viét tit 1a: “Mau s6 08”.
+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.
+ Lanh dao So Xay dung, viét tit 1a: “Lanh dao So™.



I. Linh vuc: Thué (03 TTHC)

1. Thi tuc Xac dinh xe 6 t6 khéng tham gia giao théng, khéng sir dung dworng danh cho giao théng céng cong

Thoi han giai quyét:

1.1. Tai S& Xay dung: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce Pon xin x4c nhan.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hign

Bla. Tiép
nhan  “phi
dia giéi”

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra két qua) va giri Giay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhap dit liéu théng tin ho so vao Heé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tu.
- Trudng hop hd so khong hop 1€ thi tra lai va yéu
cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chéi theo quy dinh cua
phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé cac phong chuyén
mon, nghiép vu thudéc S& Xay dung; chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thAm quyén chu tri giai quyét
qua dich vy buu chinh theo quy dinh.

- Bong thai, chuyén thdng tin vé hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng cta co quan c6 tham
quyén dé giam sat, don déc.

B1: Nop ho
SO

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao phan mém.
- Thyc hién s6 hoéa va luu trit ho so dién tir.

T6 chire, ca nhan:
codng chuec, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu
(Mdu s¢ 01, Mdu sé 3,
Mdu s¢ 4), gidy to lién
quan theo quy dinh




Cong churc tai

B2: Chuyén | - Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé | Trung tam Phuc vu | 0,25 ngay HA so
hd so phan céng xu ly. hanh chinh cong lam viéc
tinh
B3: Phan | _ . . A a A A X
cong xir Iy Lflnl’,l dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién Lanh dao phong 0,\25 ng:aly H3 so
N xu ly. lam viéc
ho so
Ba: X K,Ier? Kiém tra va tham muu x@r Iy hd so theo quy dinh N 08 ngay N
tra, xely ho | .. . Chuyén vién xur ly Lo Ho so
hién hanh. lam viéc
SO’
B?: Xem xét L:fmh (Niao phong chuyén mon xem xét, duyét ho so Lanh dao phong 035 nga}y H3 so
ho so trinh 1anh dao So. lam viéc
Pon xin xac nhan xe 0 tb
. . . khong tham gia giao thong,
BO: Y Ky Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 0\’5 ngziy khong sir dung duong danh
duyét ho so lam viéc i A - .
cho giao théng cong cong
da ky xac nhan
B7: Phat | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so DPon xin x4c nhan xe 0 t0
hanhR val | - \Chuyer) két qua gia quyet d~en Trung tamAPhuE VU Van thu; Chuyén | 05 ngay kh(AJng ﬂTam gia giao tho‘ng,
chuyén ket | hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiep nhan ho so A o khong st dung duong danh
,, 3 . i ) Lo vién xur ly lam viéc : N N .
qua glal | hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém cho giao thong cong cong
quyét dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan, da ky xac nhan
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. X .
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | O chuc, vien
B8: Tra két y ydinh (néu céj ' g P chtc tai Trung tam Trond aio HO so; cac mau phiéu
qua phi aja| 1Y TN | Phucvahanh chinh | ghgmh (Mdu sé 1, Mdu sé 4), gidy
gioi - Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh (NeU | ¢ang tinh, cép x4; to lién quan theo quy dinh

c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac luu trir theo quy dinh.

td churc, ca nhan




- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mire d6 hai long.
- Két thiic ho so trén phan mém mot cia dién ti.

1.2 Tai Trung tam Pang kiém: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc Pon xin xac nhan.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hign

- Chu xe

SB:: Nop ho Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. | - Nhan vién nghiép vu tai -I;;(::%igélco Ho so
Trung tdm DPing kiém |
- Pdi chiéu thong tin, tham muu xur ly - Ho so
B2: Xir Iy ho | ho so theo quy dinh. Nhan vién nghiép vu tai 0,5ngay |- Gidy chang nhan kiém dinh
SO - Trinh Lanh dao co s& dang kiém phé | Trung tim Dang kiem lam viéc | (khdng cap Tem kiém dinh)
duyét ho so. - Bién ban thu Tem kiém dinh
| - Lanh dao co s¢ dang kiem xem xét, | Lanh dao Trung tim Diang Gidv chi han Kid o
=: KY | phe duyét hd so. kiém 05nghy | o0y ching nhan kiém din
duyét, phat —— — . n — - . Iz‘;m viee (khéng cap Tem kiem dinh)
hanh - ~Nklan vién nghiép vu dong dau, luu | Nhan V|eAn ngrllc;p Vu tai . - Bién ban thu Tem kiém dinh
trir ho so. Trung tam Pang kiém
o e A - iy - Ho so.
_ ek Chu s¢ hiru phuong tién hoac ngudoi Nhan vien nahie _ T . Gidv chi han kidm dinh
B4: Tra ket duoc ty quyén Ky vao sb theo dbi, an V|e1n ng vlcp Vu tal rong _g)o - Alay (3 ung n_?n .Iem n
qua Trung tam Pang kiém lam viéc | (khong cap Tem kiém dinh)

- Tra hd so.

- Bién ban thu Tem kiém dinh

2. Thi tuc Xac dinh xe thugc treong hop khdng chiu phi dwec tra lai hoac bu trir phi da nop

Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

Cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hign

Thoi gian

Két qua thuc hién




thuc hién

thuc hién

5 - Chu xe .
SB:' NOP 10 | 1 16ng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. |- Nhan vién nghiép vu tai 1;;?:%%'00 Ho so
Trung tim Diang kiém |
- Hb so
- Tham muu xtt ly ho so theo quy - Dy thao Quyét dinh vé viéc tra
B2: Xir ly hé | dinh. Nhan vién nghiép vu tai 2,5ngay | lai hoic bl trir phi sir dung duong
SO’ - Trinh Lanh dao Trung tim DPing Trung tam Dang kiém lam viéc | bo/Thong béo vé viéc khong dugc
kiém phé duyét ho so. tra lai hodc bu trir phi s dung
duong bo
_ | - Lanh dao Trung tim Dang kiém xem | Lanh dao Trung tam Dang Quyét dinh vé viéc tra lai hoic bu
Sjm pr'f;; xét, phé duyat hd so. kiem 0,5ngay | trx phi s dung duong bd/ Thong
hanh ’ - Nhan vién nghiép vu déng dau, luu |  Nhan vién nghiép vu tai lam viéc | bao ve vige lfhéng dugc tra lai
trit hd so. Trung tim Dang kiém hoac bu trir phi st dung duong bo
- H6 so.
.| - Cha s hitu phuong tién hoac nguoi . . i | Quyét dinh ve viée tra lai hogc
B4; Tra ket duoc uy quyén ky vao so theo ddi. Nhan V'E‘:n ngr1|¢p Vu tal Tfong .9'0’ bu Atm F,’h' Su ) dung dudng bd/
qua Trung tdm Pang kiém lam viéc | Théng bao vé viéc khong duoc tra

- Tra hd so.

lai hoac bu trir phi st dung duong
bo

3. Thi tuc Xac dinh xe tam dirng tham gia giao thong lién tuc tir 30 ngay tré 1én

Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

Cac buoéc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hign

B1: Nép hd

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Chu xe

Trong gio

Ho so




SO - Nhan vién nghiép vu tai | lam viéc
Trung tim Diang kiém

- Déi chiéu thong tin, tham muu xu ly ) Hf’ASO 7 L .
B2: Xir ly ho | ho so theo quy dinh. Nhan vién nghiép vu tai 0,5 ngay E;i,'en ﬁag thnuh:rnerli]i ;k'erg_:én: va
SO - Trinh Lanh dao Trung tAm Ping | Trung tdm Dang kiém lam viéc fay chung Nhian Kiem dini noge

Kiém phé duyét hé so tra lai 7ho so trong trueong hop ket

i ' qua kiém tra khéng phu hop
_ | - Lanh dao Trung tdm Dang kiém xem | Lanh dao Trung tim Ping

Sjglét prlfé){ xét, phé duyét ho so. kiém 0,5ngay | Bién ban thu Tem kiém dinh va
hanh - Nhan vién nghiép vy dong dau, luu | Nhan vién nghiép vy tai | lamviéc | Giay ching nhan kiém dinh

trit ho so. Trung tim Pang kiém
B4: Tri Két|- Chu s¢ hitu phuong ti€n hoac nguoi Nhan vién nghiép vu tai Trong gic - Ho so.

: Tra ke , A v rd e oA x: ép vu ta 0 .

dugc uy quyen Ky vao sé theo doi. R ) - Bién b3 idm di >

qui OC uy quyen Ky Trung tim Diang kidm lam viéc Bién ban thu Tem kiém dinh va

- Tra ho so.

Giay chang nhan kiém dinh.




		2026-01-26T10:46:27+0700


		2026-01-26T10:46:28+0700


		2026-01-26T10:46:48+0700




