UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LAN PHONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6: 133TB-UBND Lan Phong, ngay /xhang 9 ndam 2026
THONG BAO

Vé viéc tiép nhan cdng chiic, vién chirc dang cong tac tai cic co quan
hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap dén cbéng tac
tai UBND xa Lan Phong

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ctr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 300/2026/ND- CP
ngdy 29/7/2026 cua Chinh phua stra doi, bd sung mot sb diéu Nghi dinh sé
170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu.

Can cr Quyét dinh sé 31/2025/QD-UBND ngay 15/10/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Ngéi vé viéc ban hanh Quy dinh trach nhiém, quyén han va
phan cap quan ly can bo, cong chuc, vién chirc; nguoi giit chic danh, chic vu va
nguoi dai dién phan von nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Ngai;

Can ctir Quyét dinh s6 548/QD-UBND ngay 29/7/2026 cua Uy ban nhan dan
tinh Quang Ng&i Phan bo bién ché can bo, cong chirc nam 2026 cho chinh quyén
dia phuong cip x4 trén dia ban tinh Quang Ngéi;

Can cir Cong vin s6 3701/SNV-CCVC ngay 07/8/2026 cua S Noi vu tinh
Quang Ngai vé viéc tiép nhan vao 1am céng chire, diéu dong, chuyén cong tac ddi
véi cong chuec, vién chuc;

Can c Y8u cau nhiém vu, vi tri viéc 1am va chi tiéu, sb luong bién ché duoc
giao, Uy ban nhan dan x& Lan Phong thdng béo tiép nhan céng chuc, vién chic
dang cong tac tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap dén cong tac
tai UBND x4 L&n Phong, cu thé nhu sau:

00.Chi tiéu tiép nhan:

~ . Ve = A \ Sé A A A A N
TT | Linh vuec, vi tri viéc lam Irong Yéu cau ve chuyén mon

Phong Van hoa — X& héi xa

Dai hoc tr¢ 1€n véi cac chuyén nganh:
Luat, Hanh chinh, quan ly nha nudc,

Chuyen vien vé linh vyc 01 khoa hoc giao duc, giao duc hoc, Quan

1 giao dyc va dao tao ly gido duc; dao tao giao vién; su
pham.
Chuyén vién Ké toan 01 | Dai hoc tré I8n chuyén nganh Ké toan
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Phong Tai chinh — Cong thuwong

Chuyén vién vé linh vuc ké : e . Lo
L hoach, dau fur, thong ké 01 Dai hoc tro 1én chuyén nganh Ké toan
Tong cong 03

2. Pdi twong tiép nhan: Cong chirc, vién chirc hién dang cong tac tai cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap.

3. Tiéu chuan

3.1. Tiéu chudn chung

- C6 ly lich rd rang, bao dam tiéu chuan caa nganh.

- bu stc khoé d@é thuc hién nhiém vu.

- Pap ung cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu truong, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nuéc, quy dinh, quy ché cia co quan, to chirc, dia
phuong. Co tinh than tréch nhiém cao vai cdng viéc vai tap thé, phoi hop cong tac
t6t. Trung thuc, kién dinh, diém tinh, can than. Kha ning sang tao, tu duy doc 1ap.
Kha ning doan két noi bo. Pham chat khac theo quy dinh caa cap ¢ tham quyén.

- C6 kha nang dé xuat, xay dung quy trinh noi bg va gidi phap gidi quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén chac nang, nhiém vu cua co quan, to chic, dia
phuong.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé linh vuc hoat dong va thuc thi, ky
nang xu ly cac tinh huong trong qua trinh thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thic vé phuong phap nghién cuu, to chuc,
trien khai nghién cuu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén
mon dam nhiém.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh van ban
vao cong viéc theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- Hiéu va thuc hién nhiém vy ca nhan gan véi muc tiéu, két qua caa to chac;
theo ddi chi so két qua ca nhan; bao céo tién do, ket qua thuc hién nhiém vu.

- Nang lyc: C6 tu duy logic, doi mai, séng tao, ning dong, nhay bén; c6 nang
luc tong hop, nghién ctu, phan tich, danh gid, hoach dinh chién luoc, quy hoach,
chinh sach gan vai nganh, linh vuc gido duc, dao tao; co kha nang 1ap ké hoach, dy
bao tinh hinh, xay dyng va tham muu ban hanh va trién khai van ban quy pham
phap luat, dé an, dy an, chuong trinh, ké hoach; chi dong, tich cuc, manh dan tham
muu, dé xuat, nhat 1a dé xuat cac giai phap dé hoan thién hoic giai quyét cac van
dé thyc tién dat ra thuoc pham vi quan 1y theo nganh, linh vuc cong tac.

- Ky nang: C6 k¥ ndng soan thdo van ban va thuyét trinh cac van dé duoc
giao tham muu, dé xuat; st dung thanh thao tin hoc vin phong, c6 chitng chi tiéng
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anh, tin hoc theo quy dinh; c6 k¥ ning giao tiép, ang xua, Xt ly tinh hudng tot; hé
théng hoa va xu ly thong tin, dit liéu phuc vu cong tac; c6 k¥ nang lam viéc doc 1ap
hoac phéi hop theo nhém; céc k§ nang mém.

3.2. Tiéu chudn cu thé

- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hop véi vi tri viéc lam.

- Cong chuc, vién chic phai bao dam c6 yéu cau trinh do dao tao chuyén
mon phu hop vai vi tri viéc lam.

- Vién chutc phai co6 da 05 nim cong tac trd 18n 1am cong viéc c6 yéu cau
trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu phu hop vai yéu cau caa vi tri viéc lam.

-,C(') kinh nghiém 1am viéc trong céc linh vuc c6 lién quan dén linh vyuc dé
nghi tiep nhan; c6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban, 6 ky nang giao
tiép ngoai ngir (tieng Anh)...

4. Thanh phan, hé so @ nghi tiép nhan

4.1. Thanh phan hé so

(1) Van ban théng nhat cho chuyén cong tac cia co quan quan ly cong chuc,
vién chuc.

(2) Pon xin chuyén cong tac cua cong chuec.

(3) So yéu ly lich ca nhan.

(4) Ban sao c6 chung thuc cac Quyét dinh: tuyén dung, céng nhan hét thoi
gian tap su, bo nhiém vao ngach hodc chic danh nghé nghiép, quyét dinh lwong
gan nhat. Cac Quyét dinh: chuyén cdng tac, nang ngach hoic thing hang, bé nhiém
lanh dao, quan 1y (néu co).

(5) Ban sao c6 chting thue cac van bang, ching chi va cac gidy to khac theo
yBu cau cta vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

(6) Ban ty nhan xét danh gia ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dtrc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cong tac; cdé xac nhan cia Thua trudng co quan noi cong tac.

(7) Phiéu Iy lich tu phép.

Luu y: Tét ca cac loai ho so trén cho vao bi cimg co kich thude 34 x 24,
ngoai bi ghi rd ho tén, noi cong tac va sap x€p cac loai gidy t& bén trong theo thir
tu da quy dinh (1), (2), (3)...

4.2. 86 lwong ho so: 02 bd.

Tat ca hd so dung trong phong bi c6 kich thuéc 24 x 35cm.

5. Thoi han, dia diém nhan hé so

- K& tir ngay thong bao dugc ban hanh dén hét ngay 10/10/2026.

- Pia diém nhan hd so: Phong Vian hoa — Xa hdi xa Lan Phong, tinh Quang



Ngai.

HO so do ¢4 nhan cong chtrc, vién chure lién hé, ndp truc tiép hodc gui qua
dich vu buu chinh, chuyén phat. Néu ho so gui qua dich vu buu chinh, chuyén phat
thi tho1 han nhan ho so s€ dugc can ctt theo dau buu chinh chuyén phat.

6. Phong Van héa - Xa hoi
- bang Thong bao tiép nhan cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

- Niém yét cong khai Thong bdo nay tai tru s¢ lam viéc trong thoi gian ti€p
nhan ho so cua cong chure, vién chirc.

- Tiép nhan hd so cta céng chirc, vién chirc cd nguyén vong chuyén cong tac
dén UBND xa Lan Phong.

Trén day 1a Thong bao ctuia Uy ban nhan dan x& Lan Phong vé tiép nhan cong
chuc, vién chuce dang cong tc tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong
lap dén cong tac tai UBND xa Lan Phong./.

Noi nhan:

- Cac So, ban, nganh tinh;

- Cac x4, phuong, dac khu thudc tinh;
- Thuong truc Dang ty xa;

- Thuong trye HDND xa;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;

- Ban Xay dung dang;

- Phong Vian hoa - X4a hoi;

- Trung tdm Cung ung Dich vu cong;
-VP: CVP, CVTH,;

- Trang TTDT xa;

- Luu: VT.
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